MUNICIPIO DE PAIPA NIT. 891.801.240 — 1
Modelo Integrado de Planeacién Codigo: GCO-F-02

Y Gestién - MIPG _jf--.': _
R e e )

Formato Version: 03
. ESTUDIOS PREVIOS - Fecha Version: 21/02/2020 |  padienios

1. INFORMACION GENERAL

REGISTRO BP y P No: BPIN-2021-15-516-0056.

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

DEPENDENCIA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO’
TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL. :

DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS.

OBJETO: SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE® PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL.

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: DIRECTOR DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO - DE  PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL. . ' :

CIUDAD Y FECHA: PAIPA, AGOSTO DE 2022

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

El Departamento Administrativo de Planeacién Desarrollo Territorial y Desempefio [nstitucional,
dentro de sus multiples funciones, es el encargado de liderar la Formulacion, Implementacion,
Seguimiento y Evaluacion de las Politicas y Planes que garanticen el desarrollo integral del Municipio
en concordancia con las Leyes que regulen la Planeacién y Ordenamiento Territorial del Municipio y
su entorno. Para esto requiere de innumerables insumos comao el proceso de plotter, que garanticen
la prestacion de un servicio de calidad.

Para el Departamento Administrativo de Planeacion Desarrollo Territorial y Desempefio Institucional,
se hace indispensable el suministro de impresién de planos en plotter para presentar .en las
diferentes entidades en las que se gestionan recursos econémicos y ademas cuenta con las
Unidades de Licenciamiento, Banco de Proyectos, Sistema de Informacién Geografico y Control
Urbano, quienes disponen de la necesidad del objeto del servicio para llevar a cabo gran parte de
sus actividades. ) -

El Municipio de Paipa se enmarca dentro del Plan Municipal de Desarrollo “CON SUMERCE
PODEMOS AVANZAR”. En el que se formula y se viabiliza en el Banco de Programas el proyecto
denominado: FORTALECIMIENTO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
VIGENCIA 2022 MUNICIPIO DE PAIPA. BPIN 2021-15-516-0056 que afecta la Linea Estratégica;
Desarrollo  Econdmico. Programa: Departamento Administrativo de Planeacién. Programa:
Desempefio Institucional. : :

Para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de la ley de contratacién, en aras
de dar transparencia y garantizar la correcta ejecucién de los recursos, la Administraciéon Municipal
requiere realizar el proceso de escoger la persona idénea que redna los requisitos juridicos legales
establecidos por la norma, a través del procedimiento de la Invitacion Publica para SERVICIO DE
PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL DEPARTANMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION,
DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL Proyecto que se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal con el No. BPIN 2021-15-
516-0056. :

3. DESCRIP‘C‘!()N DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES
'Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR :

OBJETO: SERVICIO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL DEPARTAMENTO |-
ADMINISTRATIVO. DE PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL.
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3.1 IDENTIFICAC!ON DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS -
CODIGO UNSPSC

Luego de analizado el documento que consagra los Codigos Estandar de Productos y Servicios de
naciones Unidad —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por
Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccion se identifica asi:

Nombre del Codigo de Codigo - Cadigo - Cadigo -

Producto o Servicio | Segmento Familia Clase Producto
Servicios

secretariales o de
administracion de
pficinas

80000000 80160000 80161500 80161501

3.2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: Se trata de un
CONTRATO DE SERVICIOS, que se suscribira con el Municipio de Paipa para el buen
funcionamiento de las dependencias de la Administracién Municipal y asi poder cumplir
con los requerimientos y la buena labor de la entidad.

3.3 IDENTIFICACION DE LAS PARTES:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PAIPA :
CONTRATISTA: PERSONA NATURAL / JURIDICA

3.4 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

» Dar cumplimierto al objeto del contrato, atendiendo la programacién que de manera conjunto
se establezca con el supervisor del contrato.

> Suministrar los Materiales que le sean requeridos, dentro del tiempo y en eI lugar que sean
necesario, atendiendo comunicaciones del supervisor del contrato.

> Suministro de 80 pliegos de bond tipo de impresién lineas negras y 30 % pliego de bond tipo
de impresion lineas negras. 110 pliegos de bond tipo de impresion linea de color y 91 %
pliego de bond, tipo de impresion linea de color. 30 pliegos de bond tipo de impresién lineas
de imagenes v; 40 %2 pliego de bond tipo de impresién lineas de imagenes. 31 pliegos de bond
tipo de impresién imagenes full color y 44 %2 pllego de bond tipo de impresién |magenes fl r!l
color.

3.41 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

—

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
2. Conocer integramente los manuales del modelo Integrado de Planeacion y Gestion del Municipio
de Paipa y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y
participar en la actualizacion de procedimientos del sistema segtin asignacion.
3. Previo a la ejecucion del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar
: el documento original en la Subsecretario de Compras Publicas y Gestiéon Contractual del
Municipio de Paipa Boyaca dentro de los tres (3) dias calendario siguientes para efectos de
publicacion y reporte a entes de control.
4. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios previos y
las clausulas del contrato.
5. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes sollmtados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.
Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.
Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.
Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos. : ;

o~ O
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9. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente, incluido el pago de aportes a ARL.

10. Mantener la reserva sobre la mformamon que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

11. El CONTRATISTA debe custodiar, y a la terminacion del presente contrato, devolver los insumos,
suministros, herramientas, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio y especialmente realizar la entrega de la produccion documental, los
archivos fisicos y electronicos (debidamente tramitados e inventariados); en cumplimiento de la
Ley 594 de 2.000, Acuerdo 038 2002, Ley 1712 de 2014 y circular externa 01 de septiembre 10
de 2019, con el fin de controlar la producdién documental dentro del archivo de gestion de cada
dependencia de la Alcaldia Municipal de Paipa.

12. CONFIDENCIALIDAD. EI CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva. de toda la
informacién que sea de propiedad de LA ALCALDIA DE PAIPA o conozca en desarrollo del
contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal. Igualmente, ‘el
CONTRATISTA esta obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones,
Utiles y demas bienes de propiedad de la ALCALDIA DE PAIPA relacionados con el objeto del
presente contrato y aquellos que contengan informacion confidencial. En consecuencia EL
CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la informacién confidencial que la ALCALDIA DE PAIPA
comparta o suministre; 2. Seguir los procedimientos establecidos en el manual de politicas de
seguridad de la informacién el cual se encuentra en el sistema integrado de gestién; 3. No dar a
conocer a terceros la informacién confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a
terceros, que pueda perjudicar a la ALCALDIA DE PAIPA,; 4. No dar a la informacion confidencial
un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorizacion por escrito
de la ALCALDIA DE PAIPA; 5. Devolver y entregar toda la informacién archivada, utilizando la
nemotecnia de las tablas de retencién documental; 6. Cumplir con el plan de continuidad del
negocio el cual se encuentra en el sistema integrado de gestion; 7. No podra realizar la
interceptacion de la red de transmisién de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. 8.
Indemnizacion: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio emergente y lucro
cesante que llegare ocasionar la revelacién, divulgacion o utilizacién de la informacion de manera
distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

3.5 CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

El objeto del contrato sera SUMINISTRO DE PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION, DESARROLLO TERRITORIAL Y
DESEMPENO INSTITUCIONAL.” segln las siguientes caracteristicas técnicas:

TIPO DE IMPRESION
ITEM | MAT. | CANT. | FORMATO | | |NEAS Lll‘éiAs LINEAS E IMJ:(LEIIIE_EES
NEGRAS COLOR IMAGENES COLOR

"1 |Bond | 80 Pliego X

2 Bond | 110 Pliego X

3 Bond 30 Pliego X

4 Bond 31 Pliego X

5 Bond 30 1/2 Pliego X

6 Bond 40 1/2 Pliego X

7 Bond 44 1/2 Pliego ; X

8 Bond 91 1/2 Pliego X

3.6 PLAZO DE EJECUCION: A partir de la suscripcidn del Acta de Inicio, sin éxceder el treinta (30)
de diciembre de 2022.

'| 3.7 LUGAR DE EJECUCION: El Objeto del contrato debera ser ejecutado por el contratista en el
Municipio de Paipa Boyaca.
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3.8 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Conforme a la consulta de precios en el mercado se ha establecido que el valor aproximado del
futuro contrato ascienda a maximo CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
PESOS M/CTE. ($4.577.000,00), teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del objeto a
contratar, y otros costos tanto directos como indirectos relacionados con los servicios y productos
-requeridos. Por lo anterior el Director de Planeacion Desarrollo Territorial y Desempefo Institucional
ha llegado a la conclusién de que el presupuesto oficial del proceso de seleccion es por la suma de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE. ($4.577.000,00),
incluye impuestos, tasas y demas costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para
cumplir con el objeto a contratar, de acuerdo con el analisis realizado por la entidad ;

3.9 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la Secretaria de Hacienda del
Municipio Paipa ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. CDP No. 2022000769 DE |
16/08/2022, denominado, Servicios para la Comunidad, sociales y personales / Recursos
Propios/Gobierno  Territorial/ Desempefio  Institucional/Fortalecimiento  Institucional ~ /
ADMINISTRACION CENTRAL /Recursos. Propios, por un valor de CUATRO MILLONESO
SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($4 680.000,00) M/CTE.

3.10 FORMA DE PAGO

El Municipio de Paipa, pagara el valor del contrato asi: El valor establecido se cancelara al contratista
mediante actas parciales una vez se presten los servicios a entera satisfaccion, Planilla de pago de
aportes a seguridad social y parafiscales del personal empleado en el desarrollo del contrato.
Presentamon de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la Ley.

3.11 PERFIL DEL OFERENTE Se requuere de una persona Natural 0 Jurldlca con -registro |
mercantil que incluya esta actividad.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

De conformidad con lo previsto en el decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el manual M-MSMC-
02 "Manual de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia” emitida por Colombia Compra
Eficiente, de conformidad con el objeto a contratar, la seleccién del contratista para el present&}
proceso es: SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

La modalldad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al
contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contrataciéon
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de Ia
Enfidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

T

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
Decreto 1082.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procédlmiento sencillo y rapido para eséoger al |
contratista en la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento |.
(10%) de la menor cuantia de'las Entidades Estatales.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad




MUNICIPIO DE PAIPA NIT. 891.801.240 -1

Modelo Integrado de Planeacion | cadigo: GCO-F-02
Y Gestién - MIPG

Formato Version: 03

/

s, el
ESTUDIOS PREVIOS . | Fecha Version: 21/02/2020 Jémog

Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. El Valor asciende a la suma de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE. ($4.577.000,00).

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en eI
Decreto 1082 de 2015.

4.1 LIMITACION A MIPYMES

En atencion al decreto 1860 del 2021, articulo 5. Modificacion de la subseccion 2 de la seccion 4 del
capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1080 de 2015. Modifiquense los articulos
221.2422.,221.2.4.23.y2.2.1.2.4.2.4. de la subseccion 2 de la seccién 4 del capitulo 2 del titulo
1 de la parte 2 del libro 2 del decreto 1080 de 2015, los cuales quedaran asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor de!l Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industrla y Turismo.

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la

* convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su

régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y

+ los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos

un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto somal
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo. -

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse wgente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.42.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas."

5. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR (ANAL[SIS DE“
MERCADO, ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

ANALISIS DE MERCADO:

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y la guia para la
- elaboracion de estudios del sector G-EES-02 emitida por Colombia Compra Eficiente, se procede a
realizar un analisis del valor estimado del contrato y justificacion del mismo en los siguientes
términos:

Atendiendo a que el objeto que se pretende contratar tiene como finalidad el apoyo a los planes,
programas, proyectos y actividades que se establecen en el programa de Gobierno 2020-2023. Que
esto conlleva gran responsabilidad, experiencia, independencia y celeridad, se requiere una persona
natural que tenga conocimientos y la experiencia que le permitan ejercer el objeto contractual de
manera idonea e inmediata y no requiere la capacidad organizacional especifica, por lo cual no se
requiere de una persona juridica. :

ANALISIS DE LA DEMANDA C
s PABLO
ITEM | MATERIAL | CANT. | FORMATO (—SMISE__ Coao I
1 2 : PROMEDIO
1 Bond 80 Pliego 480,000.00 520,000.00 500,000.00
2 Bond 110 Pliego 880,000.00 858,000.00 869,000.00 !
3 Bend 30 Pliego 450,000.00 450,000.00 450,b00.00 |
4 Bond 31 Pliego 1,178,000.00 | 1,178,000.00 1,178,000.00
5 Bond 30 1/2 Pliego 90,000.00 90,000.00° 90,000.00
6 Bond 40 1/2 Pliego 280,000.00 300,000.00 290,000.00
7 Bond 44 1/2 Pliego 836,000.00 836,000.00 836,000.00
8 Bond 91 1/2 Pliego 364,000.00 364,000.00 364,000.00
4,558,000.00 4,596,000.00 4,577,000.00

a) Las cotizaciones presentadas por: EMILSE BOLIVAR CRUZ, R.L.. SERVIDIGITAL FOTOGRAFIA
E IMPRESION y PABLO CESAR CEPEDA DIAZ, RL. de INVERSIONES TECNOLOGIA
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PUBLICIDAD Y SUMINISTROS, las cuales hacen parte del presente proceso determinan los
valores promedio por recorrido a tener en cuenta en el Proceso de Minima Cuantia.

ANALISIS DEL SECTOR:

OFERTAS -PRESENTADAS: A efectos de conocer y establecer un valor proyectado para la presente
contratacién, como punto de referencia se tomaron cotizaciones presentadas por proveedores
conocidos a nivel territorial y que se adjuntan en el presente estudio.

Tras consultar en el Sistema Electrénico de Contratacion Pablica SECOP, en el Municipio de Paipa,
han realizado contratos con caracteristicas similares a las del objeto, es decir “SUMINISTRO DE
PLOTTER E IMPRESIONES PARA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION,
DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL”.

N° DE ENTIDAD ENTIDAD TIPO DE
CONTRATO | CONTRATANTE |EJECUTORA| MEDIO VALOR OBJETO
SERVICIO DE PLOTTER E
i ; IMPRESIONES PARA
EMILCE Departamento DEPARTAMENTO
M.C 020-2020 | Alcaldia Municipal de Paipa| BOLIVAR de $9.957.500,00 | ADMINISTRATIVO DE
: CRUZ Planeacion : PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL.,
PRESTACION DE SERVICIO DE
PLOTTER E IMPRESIONES PARA
EMILCE Departamento EL DEPARTAMENTO
M.C. 522-2021 | Alcaldia Municipal de Paipa | BOLIVAR de $4.925.000,00 | ADMINISTRATIVO DE
CRUZ Planeacién PLANEACION, DESARROLLO
TERRITORIAL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN
LA NORMATIVIDAD VIGENTE

' Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015, se verificaran en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia y
requerimientos técnicos, contenidos en la invitacion, los cuales tienen por objeto establecer si las
propuestas cumplen con las condiciones y requisitos. minimos exigidos en el presente proceso de
seleccion. :

COPIA CEDULA DE CIUDADANIA persona natural o del representante legal de la persona juridica.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE CAMARA Y COMERCIO:

Para personas juridicas o naturales, copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o
Certificado de Matricula Mercantil con fecha de expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario,
contados a la fecha de cierre de la convocatoria, y que el proponente cuente la actividad econémica
que le permita desarrollar el objeto contractual, igual o superior a cinco (05) afios, en el que a su vez
se vea inmersa la inscripcion de un establecimiento de comercio matriculado en la ciudad de Paipa,
que permita desarrollar las actividades objeto del contrato a celebrar.

RUT (Registro Unico Tributario) ACTUALIZADO, El proponente sea persona natural o juridica,
debera presentar el Registro Unico Tributario vigente expedido por la DIAN

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento los
miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona diferente
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de los miembros; cada uno de los mtegrantes de la forma de asociacién como su representante legal
deberan tener mvolucrados en su Registro Unico Tributario los codigos y el tiempo antes solicitados.

CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES para persona natural, o para el representante legal
de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad debera constatar estos antecedentes.
(NO MAYOR A TRES MESES).

CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES para persona natural o juridica y su representante
legal seguin corresponda. Si el proponente no allega la entidad debera constatar estos antecedentes.
(NO MAYOR A TRES MESES).

CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS para persona natural o juridica y su
representante legal, segin corresponda. (NO MAYOR A TRES MESES).

CERTIFICADO DE SISTEMA NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS para persona natural, o
para el representante legal de la persona juridica. Si el proponente no allega la entidad debera
constatar estos antecedentes. (NO MAYOR A TRES MESES).

LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ANOS (persona natural o representante legal de

e.-v
la persona juridica). <

Declaracion juramentada de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
(ANEXO 2 de la Invitacion).

Declaracion juramentada donde consta tener plena capacidad para contratar (ANEXO 3).

CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
a) PARA PERSONAS JURIDICAS:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARP. Asi
mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de
Compensacion Familiar), mediante certificacion expedida por el revisor fiscal y el anexo de los
documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por el Representante Legal,
segun el caso. Dicho documento debe certificar que, ha realizado el pago de los aportes

correspondientes a la nomina, el cual en todo caso no sera inferior a los seis meses anteriores a la_
celebracion del contrato, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos, d(_

conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia
en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacién expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de consorcio o uniones temporales
cada uno de sus miembros mtegrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui
exigido.

b) PARA PERSONAS NATURALES CON PERSONAL A CARGO:

Debera presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento, el cual en todo caso no sera inferior a los seis meses anteriores a la celebracién
del contrato, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos o la
autoliquidacion de los aportes en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

-

-
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En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia
con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por
la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona natural, debera aportar el certificado aqui exigido.

c) PARA PERSONA NATURAL SIN PERSONAL A CARGO:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002,
que sefiala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un servicio por una
persona natural a favor de una persona natural o juridica de derecho publico o privado, tales como
contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de prestacion de servicios, consultoria, asesoria,
la parte contratante debera verificar la afiliacion al Sistema de Seguridad Social.

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15y 17
de.la Ley 100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera acreditar
que al momento de la presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de
Seguridad Social en salud y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.

En todo caso, debera tener en cuenta que conforme a las normas mencionadas ya la Circular 00001
del 6 de diciembre de 2004 expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y de la
Proteccién Social, la base de cotizacion para los sistemas salud y pensiones del contratista,
corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada, porcentaje sobre el cual se calcularé el monto del aporte que en salud y pensnones
debe efectuarse.

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece e! proponente, debera presentarse con
la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direcciéon General
de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa Igualmente, los proveedores o contratistas,
en forma previa a la celebracion de cualquier contrato, deberan diligenciar ante el area interesada
en la ordenacion del gasto, el formato "Registro y Actualizacion e informacién a Terceros", el cual
registra la informacion tributaria que suministra el proveedor o contratista para ser diligenciada en el
area de Contabilidad y Presupuesto.

PACTO DE INTEGRIDAD: EI proponente debera suscribir y adjuntar a su propuesta Pacto de
Integridad (Anexo 04 de la Invitacion).

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE:

El proponente debera acreditar la ejecucion de maximo dos (02) contratos, contados al cierre del
presente proceso, cuyo objeto sea A) Igual o similar al objeto contractual. El valor ejecutado debera) -
ser de una (1) vez el presupuesto oficial.

En el caso del oferente plural, al menos uno de sus integrantes debera acreditar la experiencia. Por
otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del
contrato por el porcentaje de participacion.

Para acreditar esta Experiencia, el proponente debera allegar en su propuesta, copia de los contratos
acompariados de, acta de recibo final y/o acta de liquidacion y/o Certificacion de Ejecucion. En la
certificacion de €jecucion se debe corroborar lo siguiente:
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e Objeto del Contrato; el objeto debe ser igual o guardar correspondenma con el solicitado en
el proceso de seleccidn.

Nombre o Razon Social del contratante, direccion y teléfonos actualizados

Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato

Indicacién de cumplimiento y calidad.

Documento de Constitucion de Consorcio o Unién Temporal de Ia firma contratista, si viene
al caso. ~

La certificacion debe ser expedida por el representante legal del contratante, o quien haga sus veces;
si esta es expedida por entidades oficiales, bastara para su validez la firma del funcionario que la
suscriba.

La certificacion sera suministrada bajo la responsabilidad del proponente, y en caso de encontrarse
inexactitudes o incongruencias, se determine su falsedad o suplantacion, o no cumpla con los
requisitos minimos antes mencionados, producto de la verificacion que realice la ENTIDAD, la
propuesta sera inmediatamente rechazada. Nota 1: Las Actas o Certificaciones aportadas para
acreditar la experiencia especifica deben soportar contratos celebrados con entidades publicas.

Nota. Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Unidén Temporal, el proponente d
anexar el documento de constitucién de los mismos a fin de determinar el porcentaje de partxclpaméh)
el proponente tuvo en la ejecucion. del respectivo contrato, a efectos de establecer frente a
participacion, el valor del contrato a tener en cuenta. Cuando dicho porcentaje no se encue
especificado en el documento solicitado ni en la certificacion, el valor total ejecutado se dividira ent
numero de integrantes del correspondiente consorcio o unién temporal. Se acepta como equivalente
certificacién de experiencia de los contratos ejecutados con entidades estatales, copia del acta de ref
final de obra o de liquidacion siempre que de las mismas se extracte la informacién expresada en
numeral.

En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informacién relacionada y la certificada,
primara la informacion contenida en esta Gltima.

7. SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACION, CLASIFICACION, EVALUACION,
CALIFICACION, ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES

o
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DISPONIBILIDA NUEVA
1 | ESPECIFICO INTERNO | PLANEACION Ao DRELDS - | CONFORMACION POSIBLE MENOR 5 MEDIO
OPERACIONALES|  ELEMENTOS DEL ESTUDIO
OBJETO DEL FINANCIERQ
CONTRATO
EMBALAJEY
VERIFICACION
RIESGOS PRgElLJiSTos INOCONESSMIDAD
2 | ESPECIFICO INTERNO | EIECUCION CPERACRALES | BUE TDPLICAE. ENLACALIDADDE |  POSIBLE MAYOR 7 ALTO
LOS ELEMENTOS
CONTROL DE
CALIDAD ENTRE
OTROS

RIESGOS TRANSPORTE DE
3 ESPECIFICO INTERNO BECUCIO IMPROBABLE | CATASTROFICO 7 ALTO
8 OPERACIONALES [ LOS ELEMENTOS REggi%T;g;é:s 3

FISICAS

POSIBLES ’
RIESGOS DEFECTOSDE | DEVOLUCION DE

4 ESPECIFICO INTERNO EIECUCION OPERACIONALES | CALIDAD DELOS | LOS ELEMENTOS IMPROBABLE CATASTROHCD' 7 ALTO
ELEMENTOS
QUELA
ENTREGANO
RIESGOS PUEDA : ADICIONAR EN
5 ESPECIFICO INTERNO EIECUCION i(c)){li-l[#llfg;{ REALIZARSEEN ‘l'éil\::;l: IMPROBABLE| MODERADO 5 MEDIO
LASEDE DEL
COMPRADOR
FALTAQ
6 ESPECIFICO INTERNO EIECUCION eSS LR(J[;—I::CSEESSEEI:L L L IMPROBABLE| MODERADO 5 MEDIO
FINANCIEROS DEL PROVEEDOR
VALOR DEL
CONTRATO
INCREMENTO EN
R ELNIVELDE | RESTRICCION DE s
7 GENERAL EXTERNO | SELECCION HNANCIERGS PRECIOSDELOS| PRESUPUESTO |IMPROBABLE|  MENOR 4 BAID
BIENESA DISPONIBE.
PROVEER
S ESTIMACION | RETRASOENLA

8 ESPECIFICO INTERNO ~ [CONTRATACION FINANCIEROS INADECUADADE|  EJECUCIGN DEL RARO MODERADO 4 BAID
LOS COSTOS CONTRATO *
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CONTROL IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
A QUINSELE VALORACION :
TAMIENTO P
No. R TRA | ROBABILIDAD IMPACTO e e CATEGORIA
VERFICACION PREVIA
1 CONTRATISTA DISPONBILIDAD DE POSIBLE MENOR 4 RIESGO BAJO
SERVICIO Y PRODUCTOS 2
ESPECIFICACIONES
9 CONTRATISTA | TECNICAS CLARAS DE POSIBLE MENOR 4 RIESGO BAJO
LOS PRODUCTCS
3 CONTRATISTA NO RECIBO IMPROBABLE MENOR 5 RIESGO MEDIO
4 CONTRATISTA EXIGR GARANTAS POSIBLE MENOR 5 RIESGO MEDIO
PACTANDO MEDIANTE
SUPERVISOR | ACTA COMO CAUSAL DE
5 R S e INPROBABLE‘ MENOR 4 RIESGO BAJO
LA FUERZA MAYOR
PACTANDO MEDIANTE
SUPERVISOR | ACTA COMO CAUSAL DE .
6 o | SUSPRNON oL M IMPROBABLE MENOR 4 RIESGO BA.JO
LA FUERZA MAYOR
REDUCCION DELAS
SUPERVISOR
7 e CANTIDADES IMPROBABLE MENOR 3 RIESGOBAJO
DEMANDADAS
REQUERIMIENTO AL
8 CONTRATISTA il MPROBABLE MENOR 3 RIESGO BAJO

@
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TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO

Impacto

del
objets contractusl.

Incromentn
el velor ool contrato
entrs &l quince
{15%) y o trointa por
conto (30%).

TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

VALORACION DEL : AT
RIESGO CATEGORIA
8,9y10 Riesgo extremo

6y7 Riesgo alto
5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

8. ANALISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

El MUNICIPIO exigira garantias: Aunque para el caso en concreto no se aplican las normas del
Estatuto General de la Contrataciéon Plblica, pues se aplica la ley 489 de 1998, en aras de la
aplicacion de los principios del Articulo 209 de la Carta Politica se ha establecido que los riesgos
gue se pueden presentar dentro de la ejecucion del presente que requieren ser amparados por una
péliza seran.

a. CUMPLIMIENTC, para garantizar las obiigaciones'contractuales y el pago de sanciones, una
garantia por un valor equivalente al diez (10%) del valor total del contrato y vigencia por el plazo
del mismo y cuatro (04) meses mas.

b. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES, e indemnizaciones del personal que
utilice en la ejecucién del contrato, una garantia por la suma equivalente al cinco por ciento (5%)
del valor total del contrato, con una vigencia del plazo del mismo y treinta y seis (36) meses mas.

c. 'CALIDAD DEL SERVICIO, equivalente al diez por ciento (1 0%) del valor del Contrato, y vigencia
de doce (12) meses, contados a-partir de la suscripcion del Acta-de Recibo Final del Contrato.

9. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

La supervision, para el presente convenio serd desarrollada por el Director Administrativo de
Planeacion, Desarrollo Territorial y Desempefio Institucional o por el funcionario que éste designe,
para estos efectos el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral
1 del articulo 26 de la ley 80 de 1993 y las demas establecidas en la Materia.

10. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

En virtud de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 de la seccion 4, del Decreto Nacional 1082 del
2015, | en los procesos de contratacion de las entidades publicas. Con relacion a los Umbrales, los
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capitulos de contratacién publica de cada uno de los tratados, define los valores especificos de
contratacién que constituyen el piso a partir del cual se activa la aplicacién de las obligaciones del
capitulo, usando en unos casos dolares de los Estados Unidos y en otros Derecho Especiales de
Giro del Fondo Monetario Internacional. Se deja constancia que a la fecha de elaboracion de los
presentes estudios, se consultaron las paginas Web tanto del Ministerio de Comercio .Industria y
Turismo como de SECOP, encontrandose los siguientes Acuerdos Internacionales o Tratados de
Libre Comercio: 1. TLC Colombia — México 2. Decisiones Comunidad Andina (Colombia — Per( —
Ecuador — Bolivia) 3. TLC Colombia — Chile 4. TLC Colombia — Paises Tridangulo Norte (Honduras —
Guatemala — El Salvador) 5. TLC Colombia — AELC (Liechtenstein — Suiza — Noruega — Islandia). 6
TLC Colombia Canada 7. TLC Colombia — Estados Unidos

Una vez analizados cada uno-de los Acuerdos Comerciales Internacionales, se concluye que la
presente contratamon no se encuentra cobijada en dichos tratados.

11. CERTIFICACION DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Caédigo Descripcion Duracién Modalidad VIR Total
UNSPSC Estimada de Estimado i
del Contrato | Seleccién <
80161501 | SUMINISTRO DE| 358DIAS | Contratacion | $5.000.000,00
IMPRESIONES Y PLOTER. Minima -
Cuantia

12. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto en la ley 850 de 2003 y el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el
Municipio de Paipa convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley,
para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual en
el proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando oportunamente las
recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacién y
documentacion pertinente que soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion.

13. DOCUMENTOS ADICIONALES S| SE REQUIEREN

» Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Lﬁ

14. Vo. Bo. JEFE DE DEPENDENCIA

\' 0 i /.\I 1 r)’
V'V
NOMBRE WILLIAM GIOVANNY RODRIGUEZ AVENDANO

-DEPENDENCIA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION,
DESARROLLO TERRITORIAL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL

Elaboré: William Giovanny Rodriguez Avendaiio
Cargo: Director Departamento Administrativo de Planeacion,
Desarrollo Territorial y Desempeiio Institucional.

* Adicionar firmas si se requiere



